Miejscowosé, data

Twoje imie i nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Imie i nazwisko adresata
Stanowisko adresata
Nazwa firmy

Adres firmy

Szanowni Panstwo,

Z przyjemnoscig aplikuje do pracy w firmie [nazwa firmy]. Jako
doswiadczony/poczatkujgcy/ambitny [nazwa stanowiska] cenie sobie [napisz, co cenisz w firmie,
do ktorej aplikujesz].

Jestem pewny swoich kompetencji i kwalifikaciji, ktére opisatem w CV. Mam jednak do
zaoferowania duzo wiecej, dlatego chciatbym przedstawi¢ Panstwu powody, dla ktérych warto
mnie zatrudnic.

1. Doskonale opanowatem program [wpisz tutaj cos, co jest szczegdlnie wymagane na
Twoim stanowisku: program do ksiegowania, Excel, SEQ] lub zacznij od: Mam duze
doswiadczenie/praktyke/wiedze w [tu wpisz swojg umiejetnos¢: obstuga klienta,
zarzadzanie zespotami, koordynacje przeptywu informacji itp].

2. W pracy na poprzednim stanowisku udato mi sie usprawnié¢ [tu wpisz najwiekszy sukces,
jaki udato Ci sie osiggng¢ w karierze zawodowej; mozesz rowniez opisac co$, z czego
jestes szczegdlnie dumny.

3. Umiem pracowaé w zespole. Moi poprzedni pracownicy cenili sobie wptyw, jaki moje
zaangazowanie, pozytywne nastawienie i upor w dgzeniu do realizacji zadan pozwalat
osiggac zatozone cele. [W tym miejscu mozesz wpisac, za co bytes ceniony przez
poprzednich pracownikéw i pracodawcow].

Bede wdzieczny za mozliwos$¢ spotkania z Panstwem i rozmowy na temat moich kwalifikacji.
Dziekuje za poswiecony mi czas.

Z wyrazami szacunku,
[Twoje Imie i Nazwisko]



